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KE HOACH
Phat trién co sé vat chét, thiét bi va cong nghé
Nim hoc 2023 — 2024

Can cir Théng tu 13/2020/TT-BGDBT Quy dinh tiéu chudn co sé vt chdt cdc trudng
mém non, tiéu hoc, trung hoc co s6, trung hoc phé théng va truong phé théng co nhiéu
cd}) hoc;

Céin ctr Cong vin s6 428/BGDDT-CSVC ngay 30/1/2019 vé viéc thuc hién Dé dn béo
dam co sé vat chat cho chwong trinh gido duc mam non va gido duc phé théng giai doan
2017 — 2025;

Céin cit Quyét dinh sé 2708/0D-UBND ngay 10/8/2022 ciia Uy ban nhdn dén thanh pho
vé ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2022 — 2023 déi véi gido duc mam non, gido duc
phé théng va gido duc thiong xuyén trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

Céin cir Cong vin s6 4284/SGDDT-GDTrH ngay 09 thang 8 ndm 2023 ciia S¢ Gido
duc va Pao tao vé hudng dan thuc hién nhiém vu Gido duc trung hoc ndm hoc 2023 - 2024;

Thuee hién Cong vin s6 3351/SGDPT-KHTC ngay 15/9/2022 ciia S6 Gido duc va Dao
tao vé thuc hién nhiém vu Vvé co s& vt chat va thiét bi day hoc trong cdc co sé gido duc trén
dia ban thanh phé H6 Chi Minh,

Thuee hién Ké hoach ndm hoc 2023 - 2024 cua Truwong THPT Dao Son Tdy;

Cin cit vao tinh hinh thyc t&, Truong THPT DPao Son Tay x4y dung ké hoach str dung
va bao quan co s¢ vat chét truong hoc nim hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. BOI CANH N,HA TRUONG
1. Co sé vat chat ciia nha trwong

STT Néi dung S&lwgng | Diob
quin
1 |S6 phong hoc 45
2 |Phong hoc kién cb 45
3 | S6 phong hoc by mén 8
4 | S6 phong hoc da chirc nang (c6 phuong tién nghe nhin) 40
5 |Binh quén l6p/phong hoc 1/1
6 |Binh quan hoc sinh/l6p 43,02/16p
7 | Tbdng sé dién tich dat (m?) 12.304
8 |Tbng dién tich san choi, bii tap (m?) 4.200
9 |Dién tich phong hoc (m?) 60
11 |Dién tich phong hoc bd mon (m?) 90
12 |Dién tich thu vién (m?) 120




STT N¢i dung S lwgng | Dion
quan

13 |Dién tich phong hoat dong Doan, phong truyén théng (m?) 40

14 Téng s thiét bi day hoc tdi thiéu bu

15 |Tdng sb thiét b day hoc t6i thiéu hién ¢6 theo quy dinh bu

16 |Khéilép 10 580

17 |Khéilép 11 522

18 |Khéi l6p 12 561

19 | Tong s may vi tinh dang str dung phuc vu hoc tap 135
20 |Phong am nhac/my thudt/KHKT 01

Téng s6 thiét bj dang si dung S5 lwong Sl‘)’i/tll(‘,)f;t

1 | Tbng sb thiét bi dang sur dung 74

2 |Tivi 22

3 | Cat xét 7

4 |Dau Video/diu dia 45

5 |May chiéu OverHead/projector/vat thé 25

6 | Thiét bi khéc... 0

N¢i dung Cé Khong

1 |Ngudn nuée sinh hoat hop vé sinh X

2 |Nguén dién ludi (lu6i, phat dién riéng) X

3 |Két ndi internet X

4 | Trang thong tin dién tir(website) cia truong X

5 |Tuodng rao xay X

2. Thuan lei:

Puogc sy quan tdm cia Ban gidm hiéu trong viéc x4y dung co s& vat chat nha truong
theo huéng chuin héa truong 16p.

Su hd tro nhiét tinh cua chinh quyén dia phuong, Ban dai dién CMHS trong viéc tim
ngudn lyc dé phat trién truong 16p.

Su quan tdm cuia X hoi trong cong tac gido duc thong qua su phdi hop chit ché gitta
Ban dai dién CMHS cha me hgc sinh va nha truong.

Hién tai trudng c6 du trang thiét bi thiét yéu, mot phong hoc thdong minh phuc vu cho
cong tac giang day cling nhu bao quan tai san chung cta nha trudng.

3. Kho khiin

Doi séng kinh t& cia mot bo phén ngudi dan con khé khan nén chua quan tAm siu sat
dén viéc hoc tap cua con em. D¢ 1éch cua chit lugng dau vao khé 16n 1am cho phuong phap
gido dyc cta gido vién gip khong it kho khin.

Co s& vt chét clia nha truong tuy da duoc nang cAp, cai tao nhidu, trang thiét bj day
hoc duge bd sung lién tuc nhung so véi yéu cau ctia mot truomg chuin qudc gia trong giai
doan tiép theo van con gap khong it kho khan nhét 1a vé dién tich san choi bai tap.

Phong hoc theo chuén hién tai kha chat hep, it dién tich tréng nén rét khé khan trong
td chtc hoat dong nhom va g6c¢ hoc tap cho hoc sinh. Thiéu phong hoc da chirc ning, phong
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am nhac, my thuat.

San choi, bai tp cia truong con thiéu, mot s6 mon thé duc tu chon con thué bén

ngodi, chua c6 khu gido duc cho hoc sinh hoat dong vui choi ngoai tri.
1. MUC TIEU
1. Muc tiéu chung:

- Tang cudng su quan ly, kiém tra tu bd, stra chita va mua sim thudng xuyén cac
thiét bi nham dam bao str dung c6 hiéu qua tai san hién c6 cling nhu bao quan, sira chira
bd sung tai san kip thoi dap ing moi hoat dong trong cong tac cham soc, gido duc hoc sinh,
tranh thét thoat, lang phi tai san clia nha truong. Gop phan thyc hién d6i méi phuong phap
day hoc, nang cao chét lugng chdm séc - gido dyc cia truong.

- Khai thac, str dung hiéu qua cac phong lam viéc cho céc bd phén, nha v€ sinh cac
khéi 16p, san truong, cdy xanh déu dugc quan tim hang ngay, nhim tao cho canh quan clia
nha truong ludn Xanh — Sach — Dep.

- Nang cao hiéu qua str dung va phat trién CSVC, TB&CN phuc vu day hoc, gido
duc hoc sinh theo yéu cau cia CTGDPT 2018.

- Phat trién CSVC, TB&CN phyc vu trién khai CTGD THPT: thyc hién chuong
trinh theo huéng phat trién pham chit, nang luc hoc sinh; tb chirc hoat dong trai nghiém,
hudng nghiép va thuc hién ndi dung gido duc dia phuong; ...

2. Muc tiéu cu thé:

- Tiép tuc tham muu véi 1anh dao céc cép vé viéc bd sung, mua mdi, tu stra cac trang
thiét bi da cii hong ctia Nha trudng.

- Huy dong su dong gbép ctia nhén déan, phu huynh dé mua sim, trong va chiam s6c
cdy xanh cling nhu trang tri cac 16p hoc ctia nha trudng tao cho hoc sinh ¢6 moéi trudng hoc
tap xanh mat, gin giii v&i thién nhién.

- Huy déng cac ngudn kinh phi dé tiép tuc tu sira bd sung cac hang muc di xubng
cép nhim dam bao tdt cong tic hé thdng an ninh, an toan trudng hoc. Ting bude tao dung
mdt ngdi truong xanh sach dep va an toan.

- 100% céc nhém 16p c6 da db dung, thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tac giang
day va hoc tép cua gido vién, hoc sinh.

III. NOI DUNG THUC HIEN
1. Sir dung va bio quén co s& vat chit treong hoc

Thoi . Két qua Du tru Phén cong
gian i N dung/HD, can dat kinh phi phu trach
- Chuan bi co sé& vat chat phuc vu . X A
< e LA X - Bién ban | Nguon
nam hoc méi, (ki€ém tra sO luong |, .2, . . , , e A \
. L K \ z .= | kiém ké kinh  phi | - Phé Hiéu truong,
phong hoc; chat luong ban ghe cua T N ' A 5
; e en . °x z |- Céac bao cdo | ndim  hoc | Gido vién kiém
hoc sinh, gido vién) qua d6 dé xuat o3 x s "
i hie i va chita ¢4 C theo biéu mau | 2023 - | nhi€m, Bao vé
08/2023 | Vo1 hicu trl-m'ng stra chita cac CSVC, . 2024
TB&CN bi hu héng (néu co). i
- Sap xép thoi khoda bicu gio hoc - Hiéu trudng, Pho
trong 16p, gio hoc ngoai troi/trai | Bao céo Hiéu truong, To
nghiém/phong chirc ndng/phong bd chuyén mon
mon
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Thoi % Keét qua Dy tru Phin cong
gian Nyt dung B can dat kinh phi phu trach
- Bao vé
- Cham s6¢ bon hoa, cdy xanh tao | San trudng - Ph6 Hiéu truong
béng mat & san truong sach, an toan, l1én ké hoach lao
- Téng vé sinh khu vuc, khuén vién | ¢6 cdy xanh dong: GV, nhan
truong hoc, phong hoc, khu hi€u bd | bong mat vién va hoc sinh
khu vuc xung quanh truong. toan trudng cung
tham gia
- Kiém tra, stra chita, 1ap dit lai cac | Bién ban bdo - Phé H1§:u tru’f):ng,
.o X o , GV chu nhiém,
h¢ thong dién, dén, quat... cdo Bao vé
ao vé
- Théng ké lai toan b TBDH, dé ‘
Xuét tu b(x):nhfrnﬁg T}B hur, CFI‘ cling Bién ban kiém Nguén 1o T8 trusng
nhu mua sam mot soO TB mdi phuc K kinh  phi dlida, b oan
09/2023 | vu cho DAY — HOC cho nam hoc | . \ , |ndm  hoc |, . Y Y
" Bién ban bao bo phu trach thu
moi. p 2023 -
- Chuin bj CSVC, TB&CN phuc vu | “° 2024 vien.
khai giang ndm hoc méi
- X4y dung, ra soat trang Web cua | - H) so quan ly - Hi¢u trudng, gido
truong. CSVC, vién Tin
- Quan ly s sach, tinh trang co sé | TB&CN Phé Hiéu trudng,
vét chét nha truong. - San truong, | Ngudn TLTN, GV phu
- Thudng xuyén quét don, tong vé | 16p hoc, nha vé | kinh  phi | trach thiét bi, thu
10/2023 | sinh truong 16p. Cha y nhiéu tai cac | sinh Xanh - |nam  hoc | vién, GV cha
nha vé sinh. Sach - Bep 2023 - | nhiém céc 1op.
- Kiém tra thu vién (viéc sép xép, bd | - Bdo céo kiém | 2024 Phé Hiéu trudng,
tri, trang tri, vé sinh, s sach, bao | ké Cong Doan, thu
quan, phéan loai, tinh than thai d6 | - Thu vién gon vién, GV kiém
lam viéc,...) gang, sach s€ nhiém.
- Tong vé sinh trudng 16p - Nang cao y | Nguon
- Gido duc hoc sinh y thirc gitta gin | thac giit gin vé | kinh  phi | Phé Hiéu truong,
11/2023 | nha truong thong qua céc gio sinh | sinh  Truong | ndam  hoc | TLTN; Cong
hoat chii nhi€ém, sinh hoat Poan, | 16p sach dep | 2023 - | doan, GV.
sinh hoat d4u tuan. cho HS 2024
- Kiém k& CSVC, TB&CN ting 3
. . Ngudn — .
giam tfong nam. o idub i Pho chu‘ trudng,
122003 | - Chuén bi CSVC phuc vu ky niém Béo céo ndm hoc Cong Poan, Poan
22/12 va kiém tra hoc ky I | TN, GV duogc
i ik e i 4 2023 - -
- To chure kiém k€ tai san, thiét bi, 2004 phén cong.
CSVC, hoan thanh 31/12.
- Theo d&i viéc st dung do dung, - Pho6 Hiéu truéng
thiét bj giang day cta gido vién. - Trudong 16p 1, TS trudng, thu
- V& sinh trudong 16p, khubn vién | sach dep Ngudn vién.
truong hoc, kiém tra lai co s& vat kinh  phi | - Phé Hi¢u truéng
01/2024 | chét cta trudng trude khi nghi Tét nim hoc | 2, TLTN, lap ké
Nguyén dan. 2023 - | hoach lao ddng.
- Phéan cong truc ban, gilt gin, bao | - Bao cao truc | 2024 - T4 bao vé.
quan CSVC, TB&CN nha truong | ban - Pho Hiéu trudng,
trong thoi gian nghi Tét. TLTN
02/2024 Chi dao tong V€ sinh truong 16p, | - Vuon cay Ngudn - Phé Hiéu trudng,
chdm séc va trong cay xanh. xanh, tot kinh  phi | TLTN, Cong doan




Thoi ns Ket qua Duw tru Phéin cong
gian Ngi dung/HD cin dat kinh phi phu trich
2023 -
2024
- Theo d&i tinh hinh canh quan moi Ngudn - Ph6 Hiéu truong,
truong (phéat huy phong trao doi HS linh hi TLTN (lap ke
03/2024 | tinh nguyén tbng vé sinh trudong | Béo cdo 2003 P _ | hoach),
16p). 2004 - Cong doan, GV,
- ChuAn bi Hdi trai 26/3 GV chi nhiém.
~Kiém tra tinh hinh ban ghé chuan
bi ky thi hoc ky I
- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, Ngudn
trao dbi v6i can bd phu trach thiét kinh  phi | - Ph6 Hiéu trudng,
04/2024 | bi). Béo cdo nim  hoc | TLTN; T4 truéng,
- Kiém tra thu vién (viéc sap xép, bd 2023 - | thu vién.
tri, trang tri, vé sinh, s0 sach, bao 2024
quan, phén loai, tinh thin thai do
lam viéc,...)
- Tong vé sinh truong hoc, theo doi - GV Thiét bi,
va sira chita ban ghé, hé théng dién, nhén vién bao vé.
den, quat. Ngudn - Phé Higu trudng,
05/2024 |~ Kiém tra viéc bao quan CSVC cua kinh  phi | TLTN Doan, Bao
céc 16p ban giao cho to Vin phong. 2023 - | v&, GVCN
- Véan dong hoc sinh tang lai SGK 2024 - Cong Doan,
cho thu vién, 4o tring ting ban TLTN, GV chu
ngheo (cho hgc sinh ndm hoc méi). nhiém.

2. Phat trién, bd sung, nang cip thém méi CSVC-TB&CN didm béo phuc vu

tirng giai doan gido duc ciia chwong trinh GDPT2018

2.1.Muc dich:
- Mua sdm bd sung CSVC, TB&CN con thiéu va sdp xép lai cho phu hgp v6i cdc mon

hoc, nham dép Ung thiét bi day hoc t6i thiéu khdi 16p 10 theo 19 trinh va theo huéng dan
cua Bo Giao duc - Dao tao vé thiét bi phong hoc bd mdn, ban ghé hai chd ngdi, may tinh
va thiét bi phong hoc ngoai ngit, tin hoc, ban ghé hoc sinh..

- Trang bi cac thiét bi hién dai, mg dung cong nghé thong tin trong day hoc nhim
phuc vu day hoc, gido duc theo hudng phat trién phim chét, nang luc hoc sinh.

2.2.Ndi dung cu thé:

a. Mua sim, bd sung co SO vt chét:

- Pam bao tbi thiéu sb luong 0,6 phong/16p; duoc trang bi day du: Ban, ghé hoc sinh
dung quy cach va du chd ngdi cho hoc sinh; ban, ghé gido vién; bang 16p; hé théng dén va
hé théng quat;

- B tri sip xép di phong hoc b moén Am nhac; phong hoc by mén My thuét; phong
hoc bd mon Cong nghé; phong hoc b mon Vat li, phong hoc bd mén Hoa hoc, phong hoc
bo mon Sinh hoc; phong hoc bd mon Tin hoc; phong hoc bo mon Ngoai ngtr.

- Cai tao phong chirc ning, thu vién, nha v¢ sinh, nha an d8 bao dam du diéu kién
thuc hién CTGDPT méi.

b. Mua sém, bd sung thiét bi va cong nghé



- Pau tu, mua sim, tiép nhan bd sach giao khoa méi dam bao du sach giao khoa cho
hoc sinh khéi 16p 10 trong nam hoc 2023 - 2024, nha trudng tong hop nhu ciu mua sach
gido khoa ctia hoc sinh trong ndm hoc méi; cong khai sb lwong sach gido khoa va thong
bdo cho phu huynh hoc sinh ctia nha trudng.

- Mua sidm, bd sung thiét bi day hoc téi thiéu cua tirng mon hoc: ra soat lai CSVC,
TB&CN hién c6, mua sam bo sung cac thiét bi day hoc con thiéu va sép xép lai cho phu
hop v6i cdc mon hoc. Viée mua sdm bé sung ciing sé tinh dén viéc trang bj cdc thiét bi hién
dai, ung dung Cong nghé thong tin trong day hoc.

- Lap ké hoach déu tu ning cap duong truyén wifi, internet dé dam bao thyc hién cac
hoat dong day hoc, gido duc theo huéng phat trién ning luc, phdm chét cho hoc sinh.

- T4 chuc cho gido vién va hoc sinh ty lam thiét bi day hoc, vira dap ing nhu cAu day
va hoc, vira nang cao k¥ nang thuc hanh cho hoc sinh.

- Thuec hién cong tac x4 hoi hod gido duc: 1am hd so tiép nhén va ghi va s6 CSVC,
TB&CN cuia nha truomg theo quy dinh hién hanh tai Thong tu sé 16/2018/TT-BGDDT
Quy dinh vé tai tro cho cac co s& gido duc thudc hé théng gido duc quéc dan. Céc thanh
vién 1am cong viéc tiép nhan can kiém tra ki cac thiét bi, s6 luong va thong sé ki thuat dam
béo tring khép véi danh sach cac vat dung duogc giao/duge cdp; ki nhan theo quy dinh;
thuc hién thi tuc nhap tai san; hoan thién hd so quan li tai san cla truong.

2.3.Thoi gian thyuc hign:

- Quy 3, 4/2023: b sung thiét bi va phong hoc phuc vu 16p 10, 11 va chuén bj phuong
an bd sung CSVC, TB&CN cho khdi 12 nam hoc ké tiép.

2.4.Phan cong phu trach:

- Hiéu trudng: Chi dao chung, tham muu cac cp c6 thdm quyén, phé duyét ké hoach,
nha thiu.

- Ké toan: Giam sat tai chinh, ky duyét chimg tir thanh toan; theo ddi han muc kinh
phi va cong tac thanh, quyét toan trong ddu tu mua sém; tham muu cho Hiéu trudng.

- Nhan vién thiét bi, TTCM: Tham muruy, 14p danh saich CSVC, TB&CN cin mua sim
dap ng yéu cau cho nim hoc 2023 - 2024 sin sang thyc hién CTGDPT 2018 déi véi khéi
16p 10, 11.

2.5.Kinh phi:

- Ngudn kinh phi thuong xuyén dam bao mot phan trong dau tu mua sm.

- Ngudn quy phat trién sy nghiép clda nha truong.

- Kinh phi tai trg tir cong tac xa hdi hoa theo thong tu 16.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong tic tb chirc

Déi véi Hi¢u trudng

- Xay dung ké hoach dong phat trién CSVC, TB&CN nha truong va trién khai thuc
hién ké hoach, chiu trach nhiém chung v& céc hoat dong phat trién CSVC, TB&CN clia
nha truong. Tiép tuc chi dao thuc hién tét cdng tac tuyén truyén vé thyc hién CTGDPT
2018; 1am tét cong tac tham muu vé xdy dung CSVC, bd sung trang thiét bi day hoc.

- Xay dung ké hoach kiém.tra ndi b cac hoat dong phat trién CSVC, TB&CN.



- Chi dao t chirc cac hoat dong bdi dudng doi ngil.

- Xay dung tiéu chi thi dua trong nha truong.

- Ra cac quyét dinh thanh 13p t6 soan thao ké hoach phat trién CSVC, TB&CN, t6
soan thao quy dinh quan Iy va huéng dan thuc hién quy dinh CSVC, TB&CN, t6 giam sat
— danh gia thuc hién ké hoach CSVC, TB&CN.

- Phan c6ng nhi€ém vu cu thé cho tirng ca nhan, to chirc phy trach hoat dong phat trién
CSVC, TB&CN.

- Chi dao truc tiép cong tac thyc hién phat trién CSVC, TB&CN theo yéu ciu
CTGDPT 2018 va kiém tra danh gia viéc thyc hién.

Déi véi Pho Higu truéng

- Quan ly chi dao céc hoat dong chuyén mon, thu vién, thiét bi, quan ly cac phan mém
lién quan dén cac hoat dong gido duc va hoat dong phat trién CSVC, TB&CN phuc vu day
hoc, gido duc;

- Chi dao cac ca nhan, td chtrc thuc hién cac hoat dong phat trién CSVC, TB&CN
theo dung quy dinh;

- T4 chuc kiém tra cac hoat dong lién quan dén bao quan, sir dung CSVC, TB&CN.

Déi véi Té vin phong:

- Thuc hién cdng tac ké toan tai chinh co quan theo ding quy dinh Nha nudc, thyc
hién co ché tu chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu noi by, sit dung c6 hiéu qua céc
ngudn lyc trong nha trudng.

- Thuec hién cong tac kiém toAn tai sin co s& vét chit nha truong trén céc hd so tai
san nha truomg, thuc té dé khai thac su dung c6 hiéu qua tai san dugc giao, quan ly bao
quan str dung, d& xut tham muu mua sim, bd sung, trang bi m&i..

- Thuc hién cdng tac Y té hoc dudng theo quy dinh, tham muu v6i hiéu trudng vé
viéc phdi hop véi tram Y té phuong Linh Xuén, Trung tdm Y té du phong, phong Y té
Quan Thu Pirc, kham sitrc khoe dinh ki cho hoc sinh, gido vién tédng cudng viéc chdm séc
strc khoe ban dau cho hoc sinh qua T thube y té hoc duong, t6 chirc can do chim biéu d6
theo dbi strc khée cho hoc sinh, xay dung ké hoach phong chéng dich bénh cho hoc sinh
trong nha truong.

- Chiju trach nhiém theo ddi, quan ly, bao quan toan bd truong, co s& vat chét, trang
thiét bi ctia nha trudng (ké ca véi cic tai san, trang thiét bi giao cho céc c4 nhan, phong
chirc ning) trong qua trinh hoat dong. Tu sira, bdo quan va dé xuit vdi nha truong trong
viéc sita chita, nang cép, mua sdm méi tai san nha trudng va bao cdo véi nha truong viée
quan ly sir dung cta cac ca nhan dugc giao cac tai san.

Déi véi to tru’o’ng 16 chuyén mon

- Xay dung va trién khai thyc hién ké hoach ctia t6 chuyén mon.

- T chuc sinh hoat t6 chuyén mon theo dung quy dinh tap trung sinh hoat chuyén dé
va sinh hoat chuyén mén theo huéng nghién ciru bai hoc. Déc bigt chu y dén noi dung ddi
m&i phuong phép day hoc va viée lua chon ndi dung day hoc, nhing van dé vudng mac
trong thyc hién chuong trinh 16p 10.

- Thyc hién cong tac tham 16p du gid, gop y rat kinh nghiém cac gio day va thyc hién
bdi dudng gido vién cla t.



- Thuc hién cOng tac kiém tra danh gia cac hoat dong chuyén mon theo sy
phén cong

- Téng hop bao cac chét luong gido dyc cua tb theo ké hoach.

- T4 chirc cac hoat dong hoat dong trai nghiém va céac hoat dong khéc.

Déi vdi gido vién

- Chiu trach nhiém trong viéc khai thac, st dung, bao quan CSVC, TB&CN trong
giang day va gido duc.

- Thuc hién nghiém tuc ndi quy ché quan ly CSVC, TB&CN.

- Chiu trach nhi‘em chét luong cta 16p, mon giang day.

- Tich cyctrau rdi chuyén mon, nghiép vu, nang luc khai thac, st dung CSVC, TB&CN
phuc vu day hoc, gido duc theo dinh hudng phat trién phdm chét, ning lyc hoc sinh

- Tham gia day du cac budi chuyen dé nang cao ning luc st dung CSVC, TB&CN
phuc vu day hoc, gido duc do cac cAp td chic.

- S&n sang dé xuét nhitng ndi dung cin thiét, lién quan dén mua sém, stra chira, bd
sung, tiép nhan; ‘bao quan va st dung CSVC, TB&CN phuyc vu v t6 chuc day hoc va céc
hoat dong khac v4i nha trudong dé mang lai hiéu qua t6t nhat cho don vi.

Doi véi nhin vién Thu vién, T hiét bi

- Quan ly moi hoat dng cla thu vién, thiét bi.

- Xay dung ké hoach hoat dong lién quan dén hoat dong cua thu vién, thiét bi day hoc.

- Khuyén khich hoc sinh tich cuc tham gia cc hoat dong doc séch.

- Tham muu voi 1anh dao tru’orng vé k& hoach T4 chirc Ngay hoi doc sach (vé thoi
diém? v& cach td chtrc? Thanh phan can phéi hop dé t8 chuc?) dé dam hiéu qua hoat dong.

Déi voi Doan thé:

_ Phéi hop v6i bd phan co s vat chat viée sit dung va bao quan CSVC, thiét bi, dod
ding can thiét trong cac hoat dong .

- Ban CSVC thudng xuyén kiém tra, don dbc viéc bao quan tai san nha trudng cla
hoc sinh; giit gin vé sinh, mdi truong: Xanh - Sach - Dep.

- Cbng doan dong vién Cong doan vién st dung, bao quan t6t CSVC, trang thiét bi,
dd dung day hoc va cham séc cdy xanh, 16p hoc tao méi truong xanh mat.

- Ban CSVC x4y dung ké hoach stra chira, bd sung trang thiét bi, CSVC phuc vu
hoat dong day va hoc.

2. Cong tac kiém tra, giam sat

- Kiém tra hoat dong sur dung, bao quan CSVC, TB&CN Theo ké hoach thang.

- Thyuc hién xuyen subt trong ca nam hoc; danh gia xép loai vao cudi thang 4/2024.

T chitc that tot khau bao quan va gitr gin CSVC, TB&CN, hang nam c¢6 kiém ké va
bao dudng thudng xuyén.

3. Ché @b bao cdo

Nim hoc 2023 — 2024, Truong THPT Dao Son Téy dugc trang bi CSVC, TB&CN
kha diy di. Nha trudong s& tb chirc quan li, st dung va khai thac triét dé CSVC, TB&CN
da dugc trang bi dé phuc vy that tdt cho cong tac giang day va hoc tap cla thdy va tro
truong THPT Pao Son Téy theo ké hoach da dinh va thyuc hién 19 trinh cho ndm hoc 2023



- 2024. D& dam bao viée thuc hién theo ké hoach, yéu chu céc bd phan thuc hién ché do
bao cao:

- B phén thu vién, thiét bi, tong két cong tac thang va lap ké hoach cho thang téi.

- T bd mon bao cao tinh hinh sit dung thiét bi hang thang.

- T chitc So két tirng hoc ky va bao céo theo yéu clu ctia cac phong ban S¢ Gido
duc va Dao tao.

Trén day 12 ké hoach bao quan va sit dung CSVC, TB&CN cua Truong THPT Dao
Son T4y nam hoc 2023 — 2024, dé nghi tt ca can bg, gido vién, nhan vién thuc hién t6t ké
hoach d& ra nham sir dung tai san nha truong dat hi¢u qua cao nhét.

Noi nhin:
- SGDDT (bdo cdo)
- Ban Giam hiéu, TTCM, TTVP;
- Luu: VT.




